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1. Algunas consideraciones previas

Antes de comenzar con la plataforma, es necesario detenerse a explicar algunas cuestiones
necesarias e importantes para acceder al material del curso.

Por un lado, la mayoria del contenido de las asignaturas se encuentra en formato pdf m.,. , lo
cual significa que para poder bajarlo a su computadora, los usuarios deben tener instalado y
actualizado el programa Adobe Reader o Adobe Acrobat, el cual puede descargarse desde
la siguiente direccion de Internet: http://get.adobe.com/es/reader/

Por otra parte, es probable que al tratar de acceder a un material, éste se abra en una nueva
ventana. Es posible que su explorador de Internet le avise que se bloqued una “ventana
emergente”, por lo cual es importante que tenga habilitada esta opcidn en su navegador.

2. ;Cémo accedo a mis cursos virtuales?

Para ingresar a los cursos virtuales de la universidad, podemos hacer click en el siguiente link
http://www.u3fweb.com.ar/loginalumnos.aspx o copiar la direccién en el explorador de
internet.

También encontrara el acceso desde nuestro sitio web,
http://www.untrefvirtual.edu.ar/ingresos.html /

Luego clic en Acceso al Campus/ Luego en Alumnos Clic Aqui

Una vez que se encuentre en la pagina de login, ingrese los datos recibidos por e-mail
(numero de legajo) que le sirve tanto como usuario y contrasena (después podra cambiar la
contrasefia si asi lo desea).

| | F Universidad Nacional de Tres de Febrero

see untrefvirtual

ATTIWOS - Iniciar sesidn
Mombre de usuario:
Contrasefia:

O Recordarmelo la prézima vez.

Inicio de sesion
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Al acceder, vera sus datos y dos vinculos: uno a su cuenta corriente (desde donde podra
descargarse las chequeras de pago y ver el estado de su cuenta corriente) y el otro, para
ingresar al campus de cursada.

También, desde esta pantalla podra realizar otras acciones, como inscripcion a materias y a
finales, y consultar su historia académica (en materias cursadas).

Cuenta Corrients de Cuotas

Licenciatura en Administracidn

[ baterias Cursadas ] [ Analiico de Materias ] [ Yer Inscripciones a Materias ]

Cuatrimestre 20102 M [ Ver Inscripciones a Examenes ]

”N Proteccion de
=

S datos personales

Haciendo clic en el nombre de la carrera, ingresara al campus de cursada. La primera pantalla
corresponde al aula de la carrera, desde donde podra conocer los tramites que puede realizar
como alumno de la Universidad (Guia de tramites). Encontrara informacion util en FAQs
(Preguntas frecuentes) y un Café donde intercambiar con sus comparieros de carrera.

B ? -~ ema
I F B Inicio A5 Nis datos % Bisqueda Mesa de Ayuda b Secretaria CA Calendario académico

Bienvenido a la plataforma
unh"af\flrtual UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febrero ::

Te encontras en
i i en
de Politicas Publica:

Este sitic ha recibido 112175 visitaz desde el 25/03/2010 jueves & de marzo de 2012

\‘3 Administracion Licenciatura en Gestion de Politicas Pablicas

& Presentacion

(o} v de wamies _ = N ;
o \ "\ N # GESTION DE
: \ POLlTlGAS PUBLICAS

Resolucidn Ministerial 65/06

.
. :
Archivos

Coordinador: Martin Gras, martin.oras@anaba. gov.ar

Sucesos recientes

B =c han realizado 2 intervenciones del tema de debate USO DEL NUEVO CAMPUS 17

¥ =e ha realizado 1 intervencidn deltema de debate USO DEL NUEVO CAMPUS 11:04ns

Escritorio Webmaster Unirefen [l Tt E| | Cerrar sesion
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Desde el menu desplegable que se encuentra en la barra inferior podra ingresar a sus
materias. Despliegue el menu para conocer las materias que le han sido asignadas (si es su
primer cuatrimestre) o a las que se inscribié (si ya es alumno cursante).

IMPORTANTE

Entre las materias que tendra asignadas, encontrara el aula de Tutoria, donde podra
contactarse con la tutora orientadora de su carrera para hacer distintas consultas (del
campus, de la cursada, etc.)

3. ¢Como cambio mis datos personales?

1) Desde la barra superior de la pantalla, podemos ingresar a nuestra informacion haciendo
click en "Mis datos".

2) Es importante que el usuario aporte alguna informacion sobre si mismo como ser E-mail,
localidad (en datos adicionales) y especialmente recomendamos subir una fotografia para
hacer mas amena la comunicacion. El usuario puede completar los datos que desee.

3) Para subir una foto, clickee en el boton "examinar" a lado de la palabra Fotografia.
Aparecera a continuacion un recuadro de los archivos y carpetas que estan dentro de su
computadora, busque el archivo correspondiente a su foto y clickee en "abrir".

Para guardar todos sus datos, presione “Actualizar datos” en |a parte inferior de la pantalla.

~ -

TR
B inicid 1 &5 Wis datos % Blsgueda ? Mesa de Ayuda b Secretaria CA Calendario académico

configuracion personal

Configuracion del usuario alumnot alumnod

INFORMACION PERSONAL

Usuaric alummnoi
Nombre alummnod

Apelide alumnot

Fecha Mac. |
2 Email |
3 Fotografia | Examinar_

DATOS ADICIONALES
OPCIONES DE CONFIGURACION

Actualizar datos

3.1 Cambio de Clave

Puede cambiar su clave desde la Seccién “Mis datos” luego clikee en la pestafia Opciones de
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Configuracion.
4) Complete el formulario Cambio de clave, el cual le pide ingresar primero su clave actual y
luego dos veces su clave nueva.

OPCIONES DE CONFIGURACIGN

Formato email

Deseo recibir emails @ HML

en el formato Texto plano

Cambio de zona horaria

Selecciona la zona | America, Argentina, Buenos Aires El
horaria a la que
pertenecés

Cambio de privacidad de datos

Deseo mostrar mis @ g
datos perzonales No

Resaltar los contenidos no leidos

Resaltar los Munca

contenidos no 8ido2 @ pesge ol ditime acceso

En los Gttimos 7 dias
En los (ftimos 15 dias
En los (ftimos 30 dias
En los (ftimos & meses

Cambio de clave 4

Clave EC.1UE||

MNueva clave |

Ingregala otra vez |

5 Actualizar datos

5) Recuerde clickear en “Actualizar datos” para que el cambio de su clave sea guardado en
el sistema.

4. ; En donde encuentro el material?

4.1 Algunas consideraciones previas sobre el material

IMPORTANTE

Es de suma importancia que descarguen en su computadora todo el material de las
asignaturas que cursan. Debido a que una vez que el cuatrimestre finaliza las aulas son
desactivadas y no podran acceder mas a ellas. Deberan crear una carpeta en su
computadora con el nombre de la materia y dentro de ella organizar por sus respectivas
secciones todo el material del aula. También recomendamos que realicen Backups en
cd/dvd de los mismos. En las paginas siguientes explicaremos donde encontrar todo el
contenido del aula y como descargarlo.

El material de estudio se encuentra publicado en las secciones de "Programa”,

"Contenidos" y “Biblioteca” del menu izquierdo del aula.
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4.2 Programa

Puede contener una introduccion a la asignatura, el programa de la misma u otro texto.
1- Seccion del aula en la que nos encontramos.
2 - Clickeando en el titulo “Ver Programa Online” se despliega el contenido del mismo.

3 - Nos permite descargar el programa a nuestra computadora en Version PDF. Si esta
opcién (descargar PDF) no existiera en el aula, pueden copiar y pegar el texto del programa
en un archivo de Microsoft Word u otro programa de edicion de texto.

-~ ? ~ s
I A Inicio A5 Mis datos % Blsqueda Mesa de Ayuda < Secretaria CA Calendario académico
L'I...

presentacion del curso
untrefvirtual UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febrero ::

Te encontras en
Disefio de Sistemas de
Resolucién Alternativa de
Disputas 107 2011_02

1 tépico(s)

g Administracion ([ Ver Programa online No LEDO @

.

| Descargar Programa en Versién PDF [clic aqui) @ Programa

-

_Ej Programa

Objetivos generales

Proponer al alumno la aplicacion de los conocimientos adquiridos a lo largo de la presente

carrera al Disefio de Sistemas para prevenir y solucionar conflictos.

Sintetizar los aportes de la Administracion v las Nuevas Tecnologias de Informacion y

Comunicacion (NTIC) a la organizacion de Centros de Mediacion y al desarrolo de

Programas de Prevencion.

Conocer las bases de la Administracion.

Brindar solidas herramientas que posibilten la organizacion, gestion v evaluacion de

Centros de Mediacion.

Desarrollar la elaboracion de Programas de Prevencidn en todo tipo de organizaciones.

Fomentar la comprension e instrumentacidn de procesos de Dizefios de Programas de
Gestion y Administracion de Conflictos como el aporte e influencia de las Nuevas

G Chat Tecnologias de Informacién y Comunicacion (NTIC)

— Promover la reflexién sobre los requisitos &ticos de esta practica.

&
g

4.3. Contenidos

Para ver el contenido siga los siguientes pasos:

1) Una vez dentro de la seccion Contenidos del aula.
2) Clickee en una carpeta.

I ? -~ =
I A Inicio A5 Wiz datos % Blsqueda Mesa de Ayuda &b Secretaria CA Calendario académico

Moédulo de aprendizaje
unh'e'-%\;ir-'tual UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febrero ::

Unidades de Administracién Financiera y Técnicas Presupuestarias 53 2011_02 PREVISUALTZACIGN Te encontras en
Administracion
Financiera y Técnicas
Presupuestarias 53
2011_02

g Programa % Unidad 0
~~' Responsable: Joras Amsdo

P r——

= | -
Contenidos =~ ;
rije ) (g Lnidad 1
| Responsable: Jorge Amado > i@
k g Avances de todos los
o, usuarios

3 Unidad 2

Responsable: Jorge Amado

Servicios disponibles

y Unidad 3
v Responsable: Jorge Amads
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3) Oprima con el Mouse sobre el link del material de estudio

P o . ? -~ emu
* I 'F B Inicio A5 mis datos ~*% Bisqueda Mesa de Ayuda &b Secretaria CA Calendario académico

Moddulo de aprendizaje
untrefvirtual UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febrero ::

WMaterizl de estudic PREVISUALIZACION Te encontras en
Administracion
o Financiera y Técnicas
L Unidad 1 Presupuestarias 53
2011_02

LN
(1] Material de estudio

Unidad{
Unidad 1

Referencias: &
1 Obiigatorio
Contenido relacionado Servicios disponibles

Archivos de Unidad 1 (0 Archivos) Regresar al resumen

4) Se abrira una nueva ventana, la cual podra navegar utilizando los botones de anterior -
siguiente, que estan a pie de pagina. Ademas, en la primera pantalla de la nueva ventana,
encontrara la opcion para descargar el archivo pdf, para leer el contenido offline.

(@ Introduccisn - Mozilla Firefox

| M campuslogin.untrefvirtual.edu.ar/archivos/repositorio,//1000/1042/html/Unidadl /01.htrnl

EF Universidad Nacional de Tres de Febrero
untrefvirtual

UNTREF

Administracion Financiera y Técnicas Presupuestarias

Unidad 1: El sistema presupuestario

Descargar Unidad 1 en Versiéon PDF (click aguilé
¥

OBJETIVOS

#® E| curso pretende poner a disposicion de los alumnos los conceptos basicos vy el
manejo de las herramientas que componen la administracion financiera del Sector
Pdblico Nacional.

Se busca fundamentalmente que el egresado adquiera la capacidad de analizar y
adecuar esas herramientas a la realidad del gobierno en el gue presta servicios o
que es objeto de estudio y un conocimiento conceptual de los sistemas de:
presupuesto, tesoreria, contabilidad, crédito publico, contrataciones, control interno,
control externo.

4
0 Inicio o

b
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5) Para ir a otra carpeta (por ejemplo pasar a la Unidad 2), seleccione dicha Unidad desde el
menu que se encuentra a la derecha de la pantalla.

Unidades
Unidad 0
Unidad 1
Unidad 2 | §
Unidad 3
Unidad 4
Unidad 5

4.4 Actividades

1) Los trabajos practicos/Actividades, se encontraran dentro de cada unidad, ingresando
desde la seccion “Contenidos” a la Unidad a la cual corresponda dicha actividad.

2) En este ejemplo ingresamos desde contenidos a la Unidad 1.

Programa Unidad 0
Responsable: lorge Amado
Contenidos Unidad 1 2

Responsable: lorge Amado
= Unidad 2
Responsable: lorge Amado
Calificaciones
Unidad 3
Responsable: Jorge Amado

Biblioteca

r"‘. r"‘. r"‘. r"‘. ["".

Unidad 4
Responsable: Joros Amado
Sitios.

== Unidad 5
Responsable: Jorge Amado

>

Foros

3) Podemos observar que la Unidad 1 contiene la Actividad “Realizacion de Ejercicios
Unidad1 - 1ra Parte”. Clickeando en el nombre de la actividad, podra acceder a las
consignas y a un cuadro de texto “Realizar Actividad”, por medio del cual podra adjuntar su
trabajo realizado y enviarlo al profesor.

[
i i Estado
1] Material de estudio
3 Unidad1 ;
Unidad 1 i
B‘ Actividades Estado

(.} Realizacion de Ejercicios Unidad 1 - 1° Parte 3
Ejercicios Unidad 1 - 1® Parte

=3
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4) Se abrira un recuadro como se muestra a continuacién que permitira que el alumno adjunte
su trabajo terminado y se lo envie al profesor.

ﬁa REALIZAR ACTIVIDAD

Mensaje B 7 U m|ﬁ,aﬂy

== @[]

Archivo adjunto Bxaminar_

4.5 Agenda

1) Para acceder a la Agenda haga clic en la Seccion Agenda del menu izquierdo del aula.
En la Agenda los docentes comunicaran los distintos eventos, como ser trabajos practicos,
foros, unidades que comienzan etc.

2) Para acceder al detalle del evento que figura en el caso de la imagen de abajo el dia 9 de
marzo, debera clickear sobre la “Etiqueta de dicho envento” para visualizar su contenido.
Se desplegara una pequefia ventana con el detalle del mismo.

3) Podra cambiar la visualizacion de la Agenda (a mensual, diaria , semanal, anual o lista)
desde el menu desplegable “Vistas” que se encuentra a la derecha del aula.

I~ ? [} £mu
I F B Inicio A5 Nis datos % Bisqueda Mesa de Ayuda ik Secretaria CA Calendario académico
YT

Agenda de eventos
untrefvirtual UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febrero ::

Te encontras en

11 eventos en el mes M ica 36 (curso

P Hoy Avanzada jueves 1 de marzo de 2012/ sabado 21 de marzo de 2012 ingreso Higiene y

_ o

L&D
mehsual :
[ Diaria

Contenidos i I iiT:FEI

] [F on Unidj | [ Lista

,  Administracion

Programa

~ Agenda 1 Recuperatorio X Unidad 4

Recuperatorio del 1° Parcial o Servicios disponibles
Calificaciones 14 15 entrega de actividades atrasadas.

[(Frsznsen] 91 5

Erica Adler) Agregar un evento

iCal
Biblioteca a0

Exportar ICAL

Manual para el Alumno — Plataforma Untref Virtual
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4.6. Biblioteca

En esta seccion se encuentra la bibliografia de la asignatura y algunos documentos extras.
Para acceder, clickee en la seccion “Biblioteca” en el menu izquierdo del aula.

1) Seleccione la carpeta de la Unidad a la que desea acceder, para visualizar el contenido de
la biblioteca de dicha Unidad.

-, Unidad 0
2 ] L Archivos de Unidsd 0
(itima actuslizscion: 18042011
% 1 archivos f

-~ o s m e e "

-4 Unidad 1
]'"—’J Archivos de Unidsd 1
(Mtima actuslizaciin: NUNCA
D archivos

-4 Unidad 2
u Archivos de Unidsd 2
(Mima actuslzacidn: NUNCA
0 archivos

<4 Unidad 3
L—" Archivos de Unidad 3
[Mima actuslzacidn: NUNCA
0 archivos

2) Haga click en el link azul por ejemplo de la “Unidad 0”.

3) Aparecera una nueva ventana que mostrara un listado de los archivos que se encuentran
en la Biblioteca de esa Unidad.

Luego, haga click en cada link para acceder a los archivos. Recuerde descargar en su
computadora los archivos de las Bibliotecas de todas las Unidades.

@) Biblioteca - Mozilla Firefox

| l campuslogin.untrefvirtual.edu.ar/archivos/repositorio//750/783/html/Biblioteca/01.html

Administracion Financiera y Técnicas Presupuestarias

Biblioteca

Anexos clasificadores

: Anexo A Recursos por Rubros

T

Anexo B Recursos por Cardcter Economico

Anexo C Gastos - Clasificacion por Por Objeto

Anexo D Gastos - Clasificacion Econdmica

Anexo E Gastos - Clasificacién Geografica

Anexo F Clasificacién Institucional

Anexo G Clasificacion por Finalidad v Funcidn

Anexo H Clasificacién por Fuente de Financiamiento

Esta biblioteca esta siendo organizada en funcion de los materiales gue disponemos relativos a
los cursos v al final link a sitios, con informacidn dtil a diversos cursos. Para leer los archivos PDF

usted necesita tener el programa Acrobat Reader.
[ rer N
Para descargarlo del sitio oficial pulse aqui /;;

Manual para el Alumno — Plataforma Untref Virtual
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5 Foros

IMPORTANTE

El profesor copiara o adjuntara la clase que acompafia los contenidos presentados en
"Contenidos" abriendo un tema en el foro, y ese sera el espacio para que el alumno
plantee sus dudas en cuanto al contenido del curso. Por ejemplo la clase que acompafa
los contenidos de la Unidad 1 se desarrollara en el Foro de la Unidad 1 y asi
sucesivamente. Rogamos no plantear consultas dentro de otros temas, ya que cada tema
de debate posee un nombre para indicar su contenido.

5.1. ¢ Como participo en los foros?

1) Ingresando a la seccion Foros del aula, vemos una pantalla que nos muestra las carpetas
del curso.

2) Haga clic en una de las carpetas.

-~ ? ~ )
F B Inicio A5 Mig datos % Bisqueda Mesa de Ayuda b Secretaria CA Calendario académico
|—|l foros de debat

rual -

untrefvirtual UNTREF Virtual :: Universidad Nez

27 Temafs) de debate/ 6 calegorials) Te encontras en
= Administracion
Administracion Ingresd el texto & buscar en... | Usuario [+] buscar Financiera y Técnicas
Presupuestarias 53
== . Unidad 0 2011_02
- LR UL 5ebates o6 unioad 0 2
(htima actuslizzcion: 25/08/2011

2 temas de debate definidos 4 INTERVENCIONES NO LEIDAS

oL Unidad 1

Debates de Unidad 1

eEr Uttima sctusizcidn: 2000912011
6 temas de debate definidos /

Contenidos

Calificaciones

WL Unidad 2

Debates de Unidad 2
Biblioteca Uttima actuslizacion: 1002011 .

x G temas de debate definidos / € NO LEIDOS

. Unidad 3
i L Dopates e unigsd 3
(htima sctuslzacién: 22110/2011
1 temas de debate definidos /

Foros s
Ve Unidad 4
Debates de Unidad 4
Wikis (htima sctuslzacién: 0842/2011
& temas de debate definidos |
Unidad 5
Chat
Debates de Unidad 5
htima cidn: NUNCA
Contactos 0 tama: debate definidos

3) Al abrir una carpeta vemos los temas de debate que se han abiertos.

4) Para responder un mensaje, es necesario entrar en el tema de debate correspondiente.
Es decir, si nos queremos presentar, dentro de la unidad 0 habra un tema que sera
"Bienvenida y presentacion" y alli los alumnos podran presentarse ante el docente. Si en
cambio queremos hacer una consulta sobre el contenido, deberemos realizarla en el tema de
debate correspondiente.

3 Debates publicados por Tutores

] Fecha de

Tema # Intervenciones Moderador publicacion

« Clase 1 - Carta de Bienvenida!!! 4 &3 r i 20082011
4 INTERVENCIONES NO LEIDAS et

“  Material de Estudio a Jorge Amado 2508201

Manual para el Alumno — Plataforma Untref Virtual
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5) Para responder al tema de debate, es necesario clickear en el que corresponda y escribir el
mensaje.

6) El alumno debe escribir su comentario en el recuadro de "intervenir en el tema de
debate"” y luego clickear en "aceptar" para publicarlo.

UNIDAD 0 [Debsies de Unidad 0)

»

Y
Y. Clase 1 - Carta de Bienvenida!"! Amado, Jorge 22082011 (D

[m]

RE: Clage 1 - Carta de... ULISES ALBERTD 25/08/2011

RE: Clase 1 - Carta de... DIEGD ALEJANDRD 25082011

RE: Claze 1 - Carta de... SALAZAR |, VIOLETA 25/08/2011

RE: Clase 1 - Carta de... JUAN ALBERTO Z5/0E/2011

RE: Claze 1 - Carta de... STELLA MARIS Z5/08/2011

RE: Clase 1 - Carta de... GOMEZ, |ISABEL ZB/0EZ011

RE: Claze 1 - Carta de... NATALIA SOLEDAD 2008201

<< anterior siguiente »>
Clase 1 - Carta de Bienvenidal!! 1
Publicado por Amado, Jorge el 22082011 u

Hola a todos®

Les adjunto un breve saludo de Bienvenida® y un fuerte abrazo en este primer contacto.,

Jorge Amado

Archivo adjunto: w Clasei CartaBienvenida 2- 2011.doc (23.5KE)

Intervenir en el tema de debate &

Nombre: Webmaster Untref

Asunto: RE: Clase 1 - Carta de Bienvenida®
Mensaje:

BZzUx|A-P-lEE|Ee|s

Archivo ;
N Examinar_

Manual para el Alumno — Plataforma Untref Virtual
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7) Sobre el costado derecho del aula vemos un recuadro con el listado de las mismas
categorias (carpetas) dentro de las cuales estan los foros, y podemos pasar de una a otras
utilizando este atajo.

8) A su vez, tenemos la posibilidad de cambiar la manera de visualizar los mensajes:
anidados o simple. La pantalla de foro que mostramos arriba es de tipo anidado.

9) Si hace clic en el boton“Imprimir este tema de debate” se abrira en la misma ventana del
navegador el debate con todas sus intervenciones. Podra imprimir estas paginas o también
guardar en su computadora el archivo con todas las intervenciones del foro para luego poder
navegarlo OFF LINE.

Unidad 2
Unidad 3
Unidad 4
Unidad 5

| visualizar por
Debates anidados El
Debates planos

p

Intervenir en el tema de
debate

9 =

Imprimir este tema de debate|

Para guardar el archivo del foro en su computadora debera dirigirse al menu superior de su
navegador Mozilla Firefox ir a Archivo/Guardar como/y selecionar en tipo de Archivo “Pagina
web, completa”, luego clic en guardar y se guardara en su computadora una carpeta llamada
“foros.cgi_files” y un archivo llamados “foros.cgi’. Para navegar el foro offline solo tiene que
hacer doble clic en el archivo “foros.cgi’el cual se abrira en el navegador que usted tenga
configurado por defecto en su computadora y podra navegar el foro sin estar conectado a
internet.

6. ¢ Como chateo con mis profesores?

1) Para ingresar a la sala de chat del aula clickee en el item “Chat” del menu izquierdo.
El Chat sirve para realizar conversaciones publicas y a través de entradas por teclado.

¥ chat 1
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2) Aparecera la ventana del chat.

3) En la sala de chat cada participante se encuentra debidamente identificado con el nombre
de usuario que tiene en el campus.

B campuslogin.untrefvirtual.edu.ar/chat_flash/chat.cgifid_curso=1962

'%J Educ. virtual 1

Bienvenido a Educ. virtual 1 | | £ slumnot slumnot &

Conectados: 1

LB 7 || U ]ﬂ[ferdana @] H] * Doble click para

conwversar en privado
| | [ t:] Enviar ]

cerrar ventana

El profesor determinara los dias y horarios en que estara disponible para chatear, y
determinara también el grupo de alumnos con el que se encontrara.

7. ¢ Como puedo saber quiénes son mis compaieros de aula?

1) Haga clic en la seccion “Contactos” del menu izquierdo del aula.
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2) Accedemos a una lista de todos los integrantes del curso, junto con la posibilidad de enviar

un mensaje individual o grupal a los usuarios que deseemos.

Para elegir a qué participante o participantes desea enviar el mensaje, debera hacer click en
el casillero al lado del nombre, en la lista de usuarios.

A5 Mis datos % Biisqueda

:LII_‘._E administracion de contactos

[0 .u T i

uniref\;ir:tual UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febrero ::

Fresentacion en orden alfabético.

? (] B ey "
Mesa de Ayuda il Secretaria CA Calendario académico

Te tras en

4 Apellido Hombre
[ Alumnos
[]  DELVALLE (e GABRIEL ANGEL
m Contenidos "'I | olwapou JUAN PABLO
B | oazes HUGO RODOLFO
26 e | @(2) vommecuez i JUAN CARLOS
! e ECHANIZ SILYIO ALBERTO
ESCUDERO OSVALDO JUAN
] EAHEY ok MONICA, CL 81D,
]  EeRRARI (=i OSVALDO RAUL

3) Después de tipear el mensaje, oprima “enviar mensaje” para mandarlo.

Administracion
Financiera y Técnicas
Presupuestarias 53
2011_02

Servicios disponibles

=
Imprimir este listado

Visualizar por
Categorias El

_g‘ Mensajeria grupal a usuarios seleccionados

Ce: alumnoi alumnod
Asunto:
Mensaje:

e A=

ey | T | 3
B— 3— iﬁ !;
— §— ¥

enviar mensaje
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8. ¢Como leo el mail interno?

IMPORTANTE

Cada asignatura posee su correspondiente cuenta de e-mail interno. Recuerde chequearlas
en forma independiente.

El mail interno es el Unico canal de comunicacién valido para enviar al profesor todo tipo de
tareas (trabajos practicos, parciales). No se aceptaran tareas enviadas a través del foro u
otros canales publicos.

1) Debajo del botén de Contactos se encuentre el de “Mail Interno”. Esta seccion permite
administrar los mails que haya recibido y enviado.

m Foros

L "
¥ Wikis

&

Chat

¥
*
z Contactos

~  Mail Interno

2) Seleccionando los mensajes (tildando dentro del casillero) podemos eliminarlos y marcarlos
como no leidos.

Menssjes recibidos. Te encontras en
- 7 . Administracion
Ingresa el texto a buscaren... | D ] =
= e = = El 2l Financiera y Tecnicas
Pagina 1 de 1 [1] Presupuestarias 53
[l pe Asunto ¥ Fecha Tamaiio 201 02
F envio de 09-03-09 1k : .
lT—I Sor Profe P Carpetas
[ saia mariel holaaa - Mensaje grupal 20-02-09 1k
¢ £ Recibidos
eliminar | marcar come no leido 2 =

[ rﬁ; Enviados

[ Papel
] apelera

3) Haciendo click en el mensaje, el mismo puede ser respondido, reenviado o eliminado.

Detalle del mensaje Te encontras en
Formulacion y Evaluacion
T 9 b4 3)1dea > LEEEARE L
respondsr  resnwiar eliminar 201_01

Para: Al Mno A
Fecha: 09-03-09 16:54:43 -;-_-_\_-,- Recibidos (&)

Asunto: envio de tp

J
¢ U Enviadoz
Etiquetas: =

| Papelera
-

Adjuntar por este medio el envio de tp.  Etiquetas

[ Administrar etiquetas
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8.1. ;Como adjunto un archivo en un mail?

4) Siguiendo desde la pantalla anterior, debera clickear en “responder”. Se abrira una nueva
pantalla como la que sigue. Asegurese de tener permitido en su explorador de Internet la
apertura de ventanas emergentes. Para adjuntar una tarea debe clickear en “Agregar”.
Aparecera a continuacion un recuadro de los archivos y carpetas que estan dentro de su
computadora, busque el archivo correspondiente a adjuntar y clickee en "abrir".

5) Para chequear que se haya adjuntado, verifique que aparezca el nombre del archivo
adjuntado.

@ UNTREF Virtual : Universidad Nacional de Tres de Febrera :: [Mensajeria] - Mozilla Firefox Em

| M campuslogin.untrefvirtual.edu.ar/mensajeria.cgi?wldDestino=adomingo&lid_curso=741 &wAsunto=Responder_MAIL&wIdEmai .

mensajeria interna |

De:  AluMno
Para: Profe Sor

Asunto:  RE envio deto

Bz us|A-w-i= = @ e[F

Estimado profesor,

Mensaje:

Le envio el archiva del Trabajo Practico adjunto en este mail.

----- Mensaje Original —-

De: Antonio Domingo

Para: Webmaster Untref

Fecha: 2011-07-14 12:55:34

Asunto: Foro publicado referide a Unidad N° 7 - Mensaje grupal

m

Adjuntar por este medio el envio del TR,

Adjuntos: | Agregar | 4
it papel del tutor en la enseanza virtual.pdf (103 Kb) 5

enviar mensaje

Gerrar ventana i

9. Anuncios

Este espacio esta destinado a las comunicaciones institucionales, lo cual significa que los
profesores y alumnos no tendran permiso para publicar mensajes aqui. Dichas
comunicaciones estaran relacionadas con mesas de examenes, anuncios generales,
tutorias presenciales, etc. Es importante que los estudiantes chequeen la cartelera de
anuncios frecuentemente para no perderse ninguna informacion.
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10. Tramites de Secretaria

1) Para realizar tramites de inscripciones, chequeo de libreta de calificaciones y otros, es
necesario ingresar a “Secretaria”, en la barra superior.

~ ? -~ 1
2 I 'F o nicio 1 A% wis datos * Bisqueda Mesa de Ayuda | dub Secretaria

cartelera de anuncios

untrefvirtual YNTREF Virtual :: Universidad Nacional de s de |

T
T
(=]

De esta forma, volvera a la primera pantalla de ingreso al campus

Cuenta Carriente de Cuotas

Licenciatura en Adrministracion

[ Materias Cursadas ] [ Analiica de Materias ] [ Yer Inscripciones a Materias ]

Walver

Cuatrimestre 20102 [V] [ Wer Inscripciones a Exdmenes ]

= Proteccion de

datos personales

Cuando sean las fechas de inscripciones, los botones que actualmente dicen “Ver
inscripciones” se modificaran a “Inscripciones...” permitiendo realizar el tramite
correspondiente. Sobre estos procedimientos, consulte su aula de tutoria, donde
encontrara los videos que explican los pasos a seguir.

En “Materias cursadas” vera su historia académica (notas de parciales y estado de situacion
de cada asignatura).

| I I " Universidad Nacional de Tres de Febrero

untrefvirtual

-
N T B E ¥

[ hdaterias Aprobadas H Finales pendientes de volcar a actas ]

Materia Cuatrimestre Aprobada Parcial 1 | Parcial 2
600 | Politicas de Seguridad 2° DE 2010 REGLLAR g 49
B04 | Estructura y Funcionamiento del Estado 2°DE 2010 REGULAR T 4}
E07 | Administracion Financieray Técnicas Presupuestarias 2° DE 2010 REGULAR 7 ]
28 | Administracidny Desarrollo de Recursos Humanos 2 DE 2010 SiM APROBAR 0 0
996 | Introduccidn a las Politicas Pdblicas. Mueva Gerencia Pdblica 1°DE 2010 REGLULAR G 8
28 | Administraciony Desarrollo de Recursos Humanos 1° DE 2010 Sl APROBAR q 0
614 | Calidad en el Sector Pablico (Gestion de Calidad) 1° DE 2010 REGULAR ] 7

Volver

Proteccion de
datos personales

/ ",
s

En “Finales pendientes de volcar actas” encontrara las notas de finales que rindié, pero que
todavia no le aparecen en las actas finales (analitico).
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Materia Fecha

AdE Actualizacion del Pensamiento Pedagdgico 2000752010 12:00:00 a.m. q
247 Psicologia, sujetos v grupos TS0T201012:00:00 a.m. g
a7 Muevas Perspectivas de la Didactica TEM 22010 12:00:00 a.m. 1]
548 Deszarrallo Curricular | 14112i201012:00:00 a.m. 0

11. Mesa de ayuda

Ante cualquier inquietud que tenga acerca del funcionamiento de la plataforma, no dude en
consultarnos. Por medio de la plataforma puede hacerlo de las siguientes maneras:

~ ? -~
I F B nicio 1 &% Wis datos * Bisqueda Mesa de Ayuda b Secretaria

cartelera de anuncios

untrefvirtual UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de Febrero ::

Opcion 1 Clickee en “Mesa de Ayuda” en la barra superior. A continuacion se abrira una
nueva ventana de mensajeria interna por medio de la cual podra enviar su consulta.

Opcidén 2 Ir al aula de Tutoria y escribir su consulta en los foros

Opcion 3 Enviar un mail desde su casilla personal, tanto al mail de la tutora que figura en
nuestro sitio, como a mesadeayuda@untrefvirtual.edu.ar

IMPORTANTE

En todos las consultas que realice, le pedimos que especifique su nombre, apellido,
numero de legajo (usuario) y carrera, para poder ayudarlo mas rapidamente.

12. Salida y cambio de asignatura

1) Para acceder a otra asignatura, puede hacerlo desde el menu desplegable que se
encuentra en la barra gris en la parte inferior de la pantalla .

2) Para cerrar su sesion haga clic en “Cerrar sesion” de la barra gris inferior.

Anuncios

. _.|5taEncuesta Nac EEM - o - UNTREF Yirtual - Universidad Nacional de Tres de
Administracios Adm Finan. Il bco |_| uestarias 53 2011_02 | UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de

Febrero ::

Adm Financiera | 2

Adm. FT Presup. 53

Admin. RRHH bco
Adm. FT Presup. 53

Escritoric Webmaster Untref en
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mailto:mesadeayuda@untrefvirtual.edu.ar

13. Uso de la Nueva Herramienta Escritorio

13.1 El Escritorio

El Escritorio es una herramienta de gestion de la informacion del Campus, que unifica en un
solo lugar una parte importante de la comunicacion generada, y que es importante para que
cada usuario pueda organizar sus actividades de estudio y aprendizaje.

En las siguientes paginas indicamos como son y como se utilizan los paneles que pueden
integrar actualmente el escritorio.

13.2 Acceso al Escritorio

1) Para ingresar al escritorio debera hacer clic en el icono de Escritorio que se encuentra en
angulo inferior izquierdo del aula.

- Mail Interno

Anuncios

Administracion Financiera y Técnicas Presupuestarias 53 2011_02 | UNTREF Virtual :: Universidad Nacional de Tres de
Febrero ::

Escritorio / Webmaster Untrefen [l iR B o G111 %] | Cerrar sesio Usuarios en linea o

13.3 Areas del Escritorio

El escritorio esta organizado en varias areas configurables, que iremos revisando una por
una.

1) Identificaciéon de usuario. La placa de identificacion de usuario tiene solo la fotografia del
usuario y sus nombres y apellidos completos, como figuran en los datos del Campus.

2) Acceso a grupos. Panel que permite seleccionar el aula a la que desea ingresar.
3) Bloc de anotaciones personales.

o o e ol psaler g

o Aavhia e

R S Actmaed) stk e B1da Virtud
1= Orcuna poc | Honboe i i

Analzic de Sistermas, 5o sooene

Apibivie do Cislames

BIBLIOTECA
i TR ’
Q, Bwen | Eiming:

- Algehra e
Alelay geomeria amilitca Fervisay las actiwdaces del grupo
Ansvais o Salamas :

1. Eval. Extemnas, (e socesn ol TadeFetrers sl (3 500 3 !
Evabuscbanes Exteinas 5

BIBLIOTECA
HIBLISTECA

Lursa (dema)
Eprmipho do e

2o ]

s Virhuaal de Cerrire e-ducaivi CoBege

|Cosione: da Adminstunidy =] !“.u“
T T i, £
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4) Acceso al Escritorio desde cualquier pagina del Campus. Indica el usuario que ha ingresado y
permite Cerrar Sesién. Esta informacién se seguira mostrando al ingresar a un aula en particular.

13.5 Acceso a aulas/grupos

1) Se muestra el nombre y descripcion de cada aula a la que pertenece el usuario.
Al hacer clic en el nombre ingresaremos al aula. A continuaciéon se muestra la fecha y hora del
ultimo acceso al aula.

2) Buscar: busca en el listado de aulas

& Acceso a grupos

(Q 2 Ordenar por: | Favorito

Aula de prueba, 1 acceso el 4 de Moviembre a las 19:38 hs
Aula de prueba

Lic. Administracion, ditime acceso hoy a las 16:38 hs
Licenciatura en Administracion

Lic. Gest. Educativa, (ttimo acceso &l 4 de Noviembre a las 19:38 h
Licenciatura en Gestion Educativa

Prep.Fisica M 3 2011

Diplomatura en Preparacion Fisica Modulo 3 - Desarrollo de la Aptitud Fisica para la Salud 2011_02

Res. Confl. Inst.43 timo acceso el 17 de Octubre a las 23:15 hs
Resolucion de Conflictos Institucionales 2010_02

5 grupos

% Acceso a grupos 9

Shlo grupos favoritos T

Seleccionar grupo

8 grupos

3). Acceso a Grupos: este desplegable se muestra cuando el médulo esta colocado a la
derecha. Solo contiene el listado de nombres de las aulas. Seleccionar el aula a la que se
quiera ingresar.

Cuando la ventana de acceso a grupos se encuentra a la derecha (resumida) muestra una
lista desplegable con todas las aulas del Campus a las que puede acceder el usuario. Con clic
sobre la flecha se accede a la lista desplegable, en la que debera elegir el aula a la que

desea ingresar.
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13.6 Notas

Permite registrar notas breves, visibles sélo al usuario, accesibles siempre desde el Escritorio.

Es un practico anotador digital, para anotar compromisos, temas a recordar y cualquier
recordatorio que necesite. Tiene un buscador propio y un sistema de navegacion sencillo,
para cuando se acumula una cantidad de notas importante.

(G_ 1 4 Hueva | Ellminal

huewa | ENlrTinar

Persgr by guvitigdes el Jrupo
Anaiais dp Sisternas

Q, [usva | Eliminar

Motz correspondiente a la paging 2
de las notas. .

Se podrd optar por cahcelar o
guardar esta nota.. |

Cancelar | Guardar

H -

Se dispone de:

1) Buscar: busca en las notas definidas

2) Contenido de la nota.

3). Paginas: cada pagina es una nota y siempre se muestra primero la mas reciente.

4). Agregar | Eliminar

Agregar una nota: se mostrara los botones de cancelar (eliminar nota sin guardar) y guardar
al escribir una nota nueva.

Eliminar una nota: eliminara la nota que estamos visualizando.

5) Se “puede cambiar el lugar de la ventana” haciendo clic sobre la barra superior de la
ventana de “Notas”, manteniéndolo sostenido y arrastrando la ventana hacia el lado derecho
del escritorio.
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